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Passo-a-passo para solicitar Auxilio Natalidade:

1° passo: Acessar o Portal do Servidor (https://www.servidor.gov.br/), e selecionar o icone
“Sigepe Servidor e Pensionista”.
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https://www.servidor.gov.br/

2° passo: Escolher o sistema que deseja acessar, clicando novamente em “Sigepe Servidor e
Pensionista”.

~ SISTEMA Uttimo acesso: 18/02/2020 15:34:41
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Clique no sistema que deseja acessar.
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3° passo: Cligue novamente na opgdo “Requerimento” dentro do Médulo “Favoritos”.
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4° passo: Escolha a opgéo “Solicitar” para dar inicio a sua solicitagao.

Vocs estd em: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas > Requerimento SERVIDOR / PENSIONISTA - UFSCAR - 262803065553 « |

Tarefas Solicitar Zong i Ajuda Voltar para Pagina Inicial do Servidor
Cligue aqui
Ta rEfa 5 Sua sessdo expira em 00:29:52 £

Requerimento

+ Filtro Avangado

LISTA DE TAREFAS A FAZER
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Acdes | Sinais Identificacdo Tarefa hrea Criacdo
I Q) || Q| | Q|
Nenhum registro encontrado
Resultados por pagina: IZUEI 0 registrols) - Pagina III de 0

Ajuda sobre o Fluxo: -

9% passo: Escolha a opgéo “Cadastro/Alteragéo de Dependente”.
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6° passo: A partir dessa tela vocé ja esta preenchendo a solicitacdo. Preencha todos os dados
solicitados (Tipo de Operacédo; Nome Civil e Social; Nome, sexo, grau de
parentesco, data de nascimento, CPF e Nome da mae do dependente).

Obs. 1: Seus dados pessoais e profissionais, em grande maioria, j4 estardo preenchidos pelo proprio sistema para
facilitar a solicitacdo. Inclua os dados gue porventura ndo estiverem preenchidos.

Incluir/Alterar Documentos

“ Informacdes do Documento

Tipo de Documento: @

| Cadastro/Alteracio de Dependente |

Tipo de operagdo para dependente : *

| Selecione |

Nome Civil : *

Preencha as infermagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

Nome Social : &

CPF do servidor: *

=

{° passo: Selecione o beneficio desejado (neste caso, Auxilio Natalidade). Vocé podera
escolher mais de uma opcao (Por exemplo: Assisténcia Pré Escolar). Para isso basta
clicar no sinal de adicéo e incluir outro beneficio.

Obs. 2: Devera ser aberto apenas um requerimento para cada dependente.

v Informagdes do Documento

Beneficio Requerido (1)

| Auxilio Natalidade (Art. 196 da Lei n° 8.112/1990) \
Beneficio Requerido ( 2 ):
‘ Auxilio Pré-Escolar (Decreto n® 977/1993) ‘

Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

Gerar Documento




8° passo: Ainda na mesma tela, vocé vai clicar em “Gerar Documento”. Apds, ird assinar
requerimento, inserindo seu CPF e senha do Sigac ou Certificado Digital.

“

I Incluir/Alterar Documentos

“ InformacgGes do Documento

Sigepe Requerimento

Sistema de Gestio de Pessoas Inclusio de Dependente

Beneficio Requerido ( 1):
| Auxilio Natalidade (Art. 196 da Lei n® 8.112/1990) |
Beneficio Requerido (2 ):

‘ Auxilio Pré-Escolar (Decreto n°® 977/1993)
‘ | Nome social (Portaria MP/GM n® 233, de 18.05.2010, PNDH):

Este formulério deve ser utilizado para a inclusdo/alteracdo de um dependente por vez

1. IDENTIFIGAGAO DO SERVIDOR

| Nome civil:

CPF: Matricula SIAPE.

Cargo Efetivo:

Cargo em comissao/fungao:

Unidade de exercicio:

Gerar Documento Telefone:
2. IDENﬂFICA{}iO DO DEPENDENTE
> Assinaturas Digitais Nome do Dependente: Grau de Parentesco: FILHO(A)
Sexo: Data de Nascimento:
V DL Aa A A * Mamas Aa maar [ A
| # Assinar H % Cancelar
Incluir/Alterar Documentos
“ 1 - - .
deles; -

Informacdes do Documento
> 4 b ) fratando-se de pais separados, ao que detiver a guarda legal dos dependentes
P — iblica Federal direta, autarguica ou fundacional,

Assinar Documento(s)
de em gue estiver prestando servico, receberd o
~ 12/93-SAF);

ativo ou para argdos ou entidades dos Estados,

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL tar por receber o beneficio pelo érgée ou entidade de
Insira o CPF Se vocé possui certificado de em gue estiver prestando servico, fara jus ac
. ‘ digital, cligue no botao abaixo| o . .
ou & acesse atraves de seu a Federal direta, autarquica ou fundacional, com énus
-] cadigo PIN. beneficio pelo 6rgéo ou entidade de origem. (Instrugdo
senha I dependente, sera estabelecido pelo Ministério do
| | racheque do servidor. (Art. 8° do Decreto Lei n° 977/93);
consignada em folha de pagamento, ocorre em
Jor cento) incidindo sobre o valor teto proporcional ao
‘ Assinar ‘ de Renda. (Instrugdo Normativa RFB n® 1500, de 29 de

[ oo | pep——

+ BAIXAR ARQUIVO ]

9° passo: Seu requerimento ja estara preenchido. Agora sera necessario anexar a Certidao de
Nascimento do dependente clicando em “Incluir Anexo”.

Resultados por pagina: [20 | 1 1 registrofs) - Pagina | 1 |de

REQUERIMEN

Requerimento Assinado Preenchimento = Mensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas
ll Cadastro/Alteracdo de Dependente Assinado Preenchido Inserir -

| Incluir Anexo Cligue aqui

Resultados por pagina: 20 + |

[

1 registro(s) - Pagina [_1 | de 1

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso s copias dos
documentos nele contido, serao realizados de moedo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3°, Il e Art. 26°,
caput e & 3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.
299 do Codige Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

Enviar para Analise | & Grawvar rascunho | ‘ Voltar




10° passo: Escolha a opgdo “Certiddo de Nascimento”. Apos, preencha todos os dados
solicitados (Data de emissdo, Numero da matricula da Certiddo, Interessado e
Tipo de Conferéncia) e clique em “Anexar”.

Incluir Anexo

Tipe Documento: *

|terti| Ql

-

Certiddo Negativa da Fazenda Publica
Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais no Brasil
Certiddo de Casamento

Certiddo de Divércio
Certiddo de Nascimento@
Certiddo de tempo de servigo/contribuicdo

Certiddo de Obito

Certificado de Concdlusdo de Curso

Incluir/Alterar Documentos

“ InformacGes do Documento

Numero : -

|)(XX)(KXXXX)(XX)(KX){KXX |

Interessado :

| Nome do servidor |

Tipo de conferéncia : «3 chi =
|Cépia assinada digitalmente - |

Observagao :

Como converter arguivos para PDF-A

11° passo: Com a Certiddo de Nascimento ja anexada, clique em “Assinar”, inserindo seu CPF
e senha do Sigac ou Certificado Digital.

Incluir/Alterar Documentos

Vv Informacdes do Documento

i Numero : >.

Interessado :

|Nome do servidor

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASII
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

Tipo de conferéncia: * @
CERTIDAO DE NASCIMENTO

NOMF:

cor
\ MATRICULA:
A\ C )

e s

| Copia assinada digitalmente v

Observagao :

> Assinaturas Digitais

e 555 Caros - v st

L ——
[S30 Carkos - SP 1° subdistrio i

#* Assinar

+ ALTERAR ANEXO H




Incluir/Alterar Documentos

> Informagdes do Documento

> Assinaturas Digitais

Assinar Documento(s) X

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL
Insira o CPF Se vocé possui certificado
“_ = digital, clique no botdo abaixo
e ou e acesse através de seu
codigo PIN.
Senha
. = = \ DO BRASIL
[ sasamseane [si8; Certificado DAS NATURAIS
= <Digital
3CIMENTO
Assinar |
I \\ ~ MATRICULA:
N [ SR ] Aﬁﬂﬁ..ﬁﬁﬁ . i

m‘ # Assinar H X Cancelar ‘[ + BAIXAR ARQUIVO ‘

12° passo: Apds incluir a Certiddo de Nascimento do dependente, é obrigatdrio anexar o RG
(Carteira de Identidade) da mée do dependente, caso a mesma nao seja servidora.
Para isso, clique novamente em “Incluir Anexo”.

REQUERIMENTOS

Requerimento Assinado Preenchimento | Mensagem do Servidor | Mensagem do Gestor de Pessoas
|L| Cadastro/Alteracdo de Dependente Assinado Preenchido Inserir -

Certiddo de Nascimento - 0004229318-

|:| CENAS/2020 Assinado Preenchido Inserir -

| Incluir Anexo | Clique aqui

1 registro(s) - Pagina | 1 |de 1
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Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento. como seu tramite e decisdes. assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido. serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento. como o
servigo de Mensageria e por meio do e-mail cadastrade no Sigepe. em conformidade & Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3%, 1l e Art. 26°,
caput e & 3°.Declaro que as infoermacdes ora prestadas sdeo verdadeiras. seb a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal. conforme o art.
299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideolégica).

T @ v e || o

Escolha a opcéao “Carteira de Identidade”, conforme imagem abaixo.

Tipo Documentao: *

| w

|_ carteird| Q |

Carteira Nacional de Habilitacao

Carteira de identidade Clique aqui




Preencha os dados solicitados (Nome, Numero, Data de Expedi¢édo, UF e 6érgdo emissor) e clique
em “Anexar”.

Incluir/Alterar Documentos

“ Informac¢des do Documento
Carteira de identidade -

Nome da pessoa: *

NUmero: *

f
| |
Data de expedigdo: *

UF de emissdo: *

| Sdo Paulo - |

Como converter arquivos para PDF-A

o |

13° passo: Com o RG (Carteira de Identidade) ja anexo, clique em “Assinar”, inserindo seu
CPF e senha do Sigac ou Certificado Digital.

Incluir/Alterar Documentos

~ Informac¢des do Documento

Data de expedicdo: *

UF de emisséo : *

Orgdo emissor: *

» Assinaturas Jigitai ;

h'd

m| +* Assinar || x Cancelar |[ + BAIXAR ARQUIVO

Incluir/Alterar Documentos

» Informagdes do Documento

» Assinaturas Digitais Assinar Documento(s)

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL

Insira o CPF Se vocé possui certificado
| digital, clique no botdo abaixo)

“W; ou e acesse através de seu
codigo PIN.

_ senha

\ |

B e || 5o |

+ BAIXAR ARQUIVO l




*** PRONTO! Seu requerimento esta completo.***

14° passo: Registre ciéncia e encaminhe para andlise.

Requerimento Assinado | Preenchimento | Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
|L‘ Cadastro/Alteracdo de Dependente Assinado | Preenchido Inserir -
Carteira de identidade - 0004262914- ) . .
— Assinado | Preenchido Inserir -
[ | | rGr2020
Certiddo de Nascimento - 0004229318-

— Assinado | Preenchido Inserir -
[ | cenasrz020

Incluir Anexo

Resultados por pagina: 20

=

1 registro(s) - Pégina | 1 |de1

Registrar Ciéncia:

| Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisBes, assim como ter vista e acesso as copias dos

— documentes nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o
servico de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3° IIl e Art. 26°,
caput e § 3°.Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras. sob a pena de responsabilidade administrativa. civil e penal. conforme o art.

299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideclogica).
| £ Gravar rascunho || Voltar |

Obs. 3: Vocé recebera por e-mail todas as atualizacées referentes & sua solicitaco.

NAO SE ESQUECA DE DAR CIENCIA SEMPRE QUE SOLICITADO,
POIS E A PARTIR DA CIENCIA QUE A SOLICITACAO E VALIDADA.



